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YABIL Ders Dagitim Programi is Adimlari Klavuzu

1.

10.
11,
12,
13.
14,
15.

Yeni ders yili igin yeni calisma ekleyin. Calisma adi olarak
*2015-2016 Beceri EgGitimi~ yazmaniz uygun olacaktir.

Onceki yilin sabit bilgilerini (Sigorta) ve Isletme bilgisini, Baslik ve

Onaylari kopyalayin (Eski Kullanicilar igin).

Sabit bilgilerde SIGORTA ve ASGARI UCRET bilgilerini kontrol

edin.

e-Okul’dan 6grenci bilgilerini alin.

Ogrencinin Niifus Bilgisi, Veli Bilgisi, Fotograf Bilgisi (yéntem 2).

Bu asamada Devamsizlik Bilgisini almaya gerek yoktur.

Internetten alinan Ogrenci Bilgisini Normal veri alanina

kopyalayin. Sadece " Aktif Ogrencileri'

Toplu Islemler Meniisiinden Ogrencilere toplu olarak sigorta giris

tarihi isleyin. (28.09.2015)

Ogrencilerin eksik bilgilerini kontrol edin.

(Dogum tarihi olmayanlar, TC Kimlik Numarasi olmayanlar vb.)

Sigorta Menustinden SGK ise giris islemlerini toplu olarak yapin.

(Her Ogrencinin Sigorta Giris Belgesinden 2 niisha yazdirin)

Isletme bilgilerini kontrol edin ve eksikleri tamamlayin.

Ogretmen bilgilerini girin. (SDD veya EDU ‘dan cekin)

Siniflarin isletme glinlerini isaretleyin.

Ogrencilere Isletme ve Koordinatér 6gretmen atamasi yapin.

Ogretmenin isletme giinlerini isaretleyin.

Ilgili Listeleri aln.

Yedek Alin
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DIGER SURECLER

I. OGRENCIYI SGK'ya GIRIS YAPMAK ICiN;
A. En geg sigorta giris tarihinden bir glin 6nce yapilmalidir
B. Ogrencinin TC Kimlik Numarasi olmalidir
C. Ogrencinin Adi ve Soyadi olmalidir
D. Ogrencinin Dogum Tarihi olmalidir
E. Ogrencinin Sigorta Giris Tarihi olmalidir
F. Okulun Adres bilgisi olmali ve 6grenci adresi olarak bu adresin
alinacadi isaretli olmalidir.

II. OGRENCiYI SGK’dan CIKARMAK ICIN;
A. Bu islem 6grencinin sigorta cikis tarihinden sonraki ilk 10 glin
icinde yapilmis olmalidir.
B. Ogrencinin sigorta cikis tarihi islenmis olmalidir.
C. Ogrenci devamsizliklari islenmis olmaldir.
D. Ogrencinin cikis yapilacak ay icin prim hesabi yapilmis
olmalidir.

III. AYLIK SIGORTA PRIMLERINI NASIL YAPACAKSINIZ ?

A. Her ayin sigorta primlerini en geg bir sonraki ay'in 20 sine
kadar e-bildige sayfasi araciligi ile SGK ya gondermelisiniz.

B. Bunun i¢in 6ncelikle 6grencilerin devamsizliklarini e-okul
sayfasindan toplu olarak alin veya programa 6grenci bazinda
girin.

C. Aylik Sigorta Primleri Bildirgesinin ekrana goruntileyin ve
dgrenci sayisini bu ekranda kontrol edin. (07 ve 42)

D. XML dosyasinin hazirlayin ve masaustiine kaydedin.

E. Internet lizerinde e-Bildirge sayfasini acin ve XML dosyasini
transfer ederek onaylayin.

F. e-Bildirge sayfasindan barkodlu dokimleri alin. (3 Ntsha)
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IV.

G. Ilgili Odeme emrini hazirlayin.

BILDIRGE SAYFASINA GONDERDiIGINiZ SIGORTA
PRIMLERINI ONAYLADIKTAN SONRA HATALI
OLDUGUNU ANLADIYSANIZ NE YAPACAKSINIZ ?

A. XML dosyasini onayladiginiz SGK sayfasindan yanlislikla
gonderdiginiz aylk prim bilgisini iptal edip iptal islemini
onaylayin.

B. Daha sonra programdan Aylik sigorta primlerinin XML
dosyasini tekrar hazirlayin. Ancak bu sefer ‘EK’ olarak
hazirlayin.

C. XML dosyasini e-bildirge sayfasindan gondererek onaylayiniz.

EGER OGRENCIiYI YANLISLIKLA SIGORTAYA
GIRDIYSENIZ veya YANLISLIKLA SIGORTADAN CIKIS
YAPTIYSANIZ BU iSLEMI GERiI ALMAK ICIN NE
YAPACAKSINIZ ?

BU DURUMU SADECE AYNI GUN ICINDE MESAI
SAATLERI ICINDE DUZELTEBILIRSINIZ.

A. Programin icinden Sigortaya Giris veya Cikis islemlerinde
sigorta sayfasina ulasin.

B. Ilgili 6grencinin bilgi kontroliint yaparak girisini veya cikis
islemini iptal edin.

C. Bu islemi ancak ayni giin iginde mesai saatinin sona
ermesinden saat 17:00 den 6nce yapmalisiniz.
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