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GENEL AÇIKLAMA ve İŞ BAŞLIKLARI 

 
     Ders yılının başında ve sonunda öğretmenlere çalışma takvimi 
uyarınca en az iki hafta için toplam 30 (otuz) saat mesleki çalışma 
ücreti ödenir. Bu sürede öğretmenlere günde 3 (üç) saat olmak üzere 
iki haftalık Mesleki Çalışma program uygulanır. Fiili olarak bu program 
daha uzun zaman içinde uygulanıyorsa da öğretmene ödenecek ücret 
değişmez. Ancak okul yöneticilerinin yaz süresince yönetim ücretleri 
ödenmeye devam edilecektir. Bu sebeple okul yöneticilerine de yaz 
süresi için topluca program tanımlaması yapılmalıdır.  
 
 Ücret ataması tek bir öğretmen için yapılabildiği gibi topluca tüm 
öğretmenlere aynı anda yapılabilir. Bu atama işlemi öğretmen sayınız 
kaç olursa olsun sadece bir kaç dakika içinde yapılabilir. 
 

Yöneticiler için yaz tatili programı tanımlama 

aralığı 12.06.2017 ile 31.08.2017 dir.  
 

Öğretmenler için Mesleki Çalışma programı 

tanımlama aralığı 12.06.2017 ile 23.06.2017 dir. 
 
 

Yapılacak işlemleri iki kısımda ayrı ayrı gerçekleştirilmelidir. 
 

 1-YÖNETİCİLERE YAZ TATİLİ PROGRAMININ ATANMASI 
 

 2-ÖĞRETMENLERE MESLEKİ ÇALIŞMA PROGRAMININ ATANMASI 
 

 3-HAZİRAN,TEMMUZ ve AĞUSTOS EK DERSLERİNİN KONTROLÜ 
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1- YÖNETİCİLERE YAZ TATİLİ PROGRAMININ ATANMASI 
 
 
Bunun için öncelikle Haftalık Programlar kısmından Haftalık Program Tanımlama kısmına 
giriniz. 
 
 

 
 

 

Haftalık Program Tanımlama 
kısmında Yöneticilerin yaz tatili 
aralığını tanımlamak için 
Bu kısma giriniz. 

Okul Yöneticilerinin Yaz 
Tatili Programını Giriniz. 
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Yöneticilerin yaz tatili program aralığı 12.06.2017 – 31.08.2017 olduğundan başlama ve bitiş 
tarihlerini giriniz ve açıklama için İDARECİ YAZ TATİLİ giriniz. Ardından Kaydet tuşuna basınız. 
 

 
 
 
 
 
 

 

Kaydet  tuşu ile 
tanımladığınız program 
aralığını kaydedin. 

İdareciler için yeni 
bir program aralığı 
tanımladık. 
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Şimdi tanımladığımız bu programı tüm yöneticilere toplu olarak uygulayalım. Bunun için yine 
ana menüden Haftalık Programlar kısmından Öğretmenlere Hazır Program Atama 
kısmına girin. 
 

 
 
 
 
 
 

 

İdarecilere yaz tatili süresince alacakları 
ek ücretlerin programın tüm idareciler 
için tanımlamak için giriş yapınız 

Öncelikle Program Seç butonuna 
tıklayınız 
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Daha sonra Ekranın sağ 
tarafında bulunan Hazır 

Programlar butonuna tıklayınız.  

Biraz önce tanımladığımız 
programı tıklayınız ve 
ardından  Seç butonuna 
tıklayınız 
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Öncelikle ikinci sırada bulunan  
Yönetici (Müdür, Müdür Başyardımcısı)  
Tıklayarak daha sonra çıkan bu ekranın sağ alt tarafında yer alan 
Hazır Program Seç butonuna tıklayınız. Bu örnekte Okul Müdürü 
ve Müdür Başyardımcısı haftada 25 saat yönetim görevi alacağı 
belirtiliyor.  Bu durum her okulun ek ders tanımlarına göre değişir. 
Eğer duruma müdahale etmek istiyorsanız  yukarıda haftalık 
programda ilgili saatlare ‘Y’ tuşu ile yönetim görevi ilave edebilir 
veya boşluk tuşu ile ilgili saatten yönetim görevini silebilirsiniz.  
 
 

Herşey tamam ise  
Hazır Program Seç  butonuna 
tıklayınız 

Haftalık 25 saat Yönetim Görevi 
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İlgili ünvan altında kayıtlı kişiler 
ekrana gelir. 

Tüm İşaretlileri Programa Ekle 
butonuna tıklayarak ilgili kişilere 
programı otomatik işleyebilirsiniz. 

İşlem tamamlandıktan sonra 
idarecinin bilgisi ekranın sol 
tarafına geçer. 

Şimdi ise Müdür Yardımcıları 
için tekrar Hazır Programlar 
butonuna tıklayınız. 
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Bu sefer üçüncü satırda bulunan  
Müdür Yardımcısı satırına tıklayınız 
ve ekranın sağ alt tarafında bulunan 
Hazır Program Seç butonuna 
tıklayınız. 

Hazır Program Seç butonuna 
tıklayarak aynı işlemi Müdür 
Yardımcıları için de yapacağız. 

Müdür Yardımcıları otomatik 
olarak ekranın sağ tarafındaki 
tabloda çıkar. 
Tüm İşaretlileri Programa Ekle 
tuşuna basarak Müdür 
Yardımcılarına da yaz tatili için 
yönetim ücreti işlenmiş olur. 
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Buraya kadar yapılan işlemler ile okul yöneticilerinin 12.06.2017 ile 31.12.2017 tarihleri 
arasındaki haftalık yönetim görevleri otomatik olarak işlenmiş oldu. Eğer okulunuzda pansiyon 
var is eve pansiyondan sorumlu müdür yardımcısının programını bir sonraki adımda kontrol 
etmeyi unutmayınız. 
 
Yöneticilerin programlarını kontrol etmek için Öğretmenler menüsünden Öğretmenlerin 
Haftalık Programları kısmına giriniz. 
 
 

 
 
 
 

İşlemi tamamlanan Müdür Yardımcıları 
da sağ taraftaki tabloya alındı. 
Böylelikle yöneticilerin yaz tatili 
boyunca alacakları haftalık yönetim 
ücreti programı otomatik olarak 
işlenmiş oldu. 

Yöneticilerin yaz programlarını 
incelemek için Öğretmenlerin 

Haftalık Programları kısmına giriniz. 
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Bu ekranda okul yöneticilerin yaz tatili programlarını kontrol edebilirsiniz. Düzeltmeleri ilgili 
yöneticinin haftalık programında yapabilirsiniz 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Öğretmenin Haftalık Programında istediğiniz 
hücreye tıklayarak klavyeden ‘Y’ harfine 
basarsanız ilgili saate Yönetim görevi işlemiş 
olursunuz. Haftalık programın toplamı ise sağ 
tarafta yer alan renkli satırlar tablosunda vardır. 

İlgili öğretmenin Haftalık 
Ücret Toplamları Tablosu 
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2-ÖĞRETMENLERE MESLEKİ ÇALIŞMA PROGRAMININ ATANMASI 

 
Bunun için öncelikle Haftalık Programlar kısmından Haftalık Program Tanımlama kısmına 
giriniz. 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

Haftalık Program Tanımlama kısmında 
Öğretmenlerin iki haftalık Mesleki 
Çalışma Programını tanımlamak için 
bu kısma giriniz 
Bu kısma giriniz. 

Öğretmenlere Mesleki çalışma 
12.06.2017 ile 23.06.2017 tarihleri 
arasında uygulanacaktır. 
Başlangıç ve bitiş tarihlerini girerek 
açıklama olarak  MESLEKİ ÇALIŞMA  
yazabilirsiniz. Daha sonra  Kaydet 
butonuna tıklayarak bu programı 
kaydediniz. Kaydet  tuşu ile 

programı kaydediniz. 
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Kaydetme esnasında iki farklı mesaj arka arkaya size uyaracaktır. Bu mesajlarda Eve tile cevap 
verin. 
 
 

                    
 
 
 

                                     
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Evet butonuna tıklayın 

Evet butonuna 
tıklayın 

Mesleki Çalışma Programı 
Tabloya eklenmiştir 
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Öğretmenlere iki haftalık mesleki eğitim 
süresince alacakları ek ücretlerin programını 
tanımlamak için giriş yapınız 

Öncelikle Program Seç butonuna 
tıklayınız 
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Daha sonra Ekranın sağ 
tarafında bulunan Hazır 

Programlar butonuna tıklayınız.  

Biraz önce tanımladığımız 
programı tıklayınız ve 
ardından  Seç butonuna 
tıklayınız 
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Birinci sırada bulunan  
Öğretmen (Meslek İle İlgili Çalışma - Seminer)  
Tıklayarak daha sonra çıkan bu ekranın sağ alt 
tarafında yer alan Hazır Program Seç butonuna 
tıklayınız. Öğretmenlere haftada 15 saat Mesleki 
Çalışma görevi verileceği belirtiliyor. 
 

Hazır Program Seç  butonuna 
tıklayarak bir sonraki adıma 
geçiniz. 

Haftalık 15 saat Mesleki Çalışma 
Görevi 

Kayıtlı tüm öğretmenler ekrana 
gelir. 

Tüm İşaretlileri Programa Ekle 
butonuna tıklayarak tüm 
öğretmenlere bir defada 
Mesleki Çalışma Programını 
işleyebilirsiniz. 
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İşlem tamamlandıktan sonra 
öğretmenler de  ekranın sol 
tarafına geçer. 

Aynı işlemi Rehber 
Öğretmenler için 
yapacağımızdan tekrar Hazır 
Programlar butonuna 
tıklayınız. 

Dördüncü sırada bulunan  
Rehber Öğretmen (Meslek İle İlgili Çalışma 
- Seminer)  
Tıklayarak daha sonra çıkan bu ekranın sağ 
alt tarafında yer alan Hazır Program Seç 
butonuna tıklayınız. Öğretmenlere haftada 15 
saat Yönetim görevi verileceği belirtiliyor. 
 

Hazır Program Seç  butonuna 
tıklayarak bir sonraki adıma 
geçiniz. 

Rehber 
Öğretmene 
Mesleki Çalışma 
Süresince Haftalık 
15 saat Yönetim 
Görevi 
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Kayıtlı Rehber öğretmenler 
ekrana gelir. 

Tüm İşaretlileri Programa Ekle 
butonuna tıklayarak tüm  
rehber öğretmenlere bir 
defada Mesleki Çalışma 
süresinde Programını 
işleyebilirsiniz. 

En Sonunda Çıkış 
butonuna tıklayarak bu 
ekrandan çıkınız. 

Öğretmenlerin iki haftalık 
Mesleki Çalışma 
programlarını incelemek için 
Öğretmenlerin Haftalık 
Programları kısmına giriniz. 



YABİL Ek Ders Ücret Puantaj Programı Yıl Sonu Mesleki Çalışma Ücretlerinin Tanımlanması
                      

 

YABİL Ltd.Şti. • Okul Yönetimi Yazılımları •  Karşıyaka - İzmir 
 

19 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İlgili öğretmenin 
Haftalık Ücret 
Toplamları Tablosu 

İstediğiniz Öğretmenin haftalık 
programını inceleyebilirsiniz 

Öğretmenin Haftalık Programında 
istediğiniz hücreye tıklayarak ücret 
türünü değiştirebilirsiniz. 
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3-HAZİRAN,TEMMUZ ve AĞUSTOS EK DERSLERİNİN KONTROLÜ 

 
Bunun için öncelikle Haftalık Programlar kısmından Haftalık Program Tanımlama kısmına 
giriniz. 
 
 
 

 

HAZİRAN, TEMMUZ ve AĞUSTOS  Ek Ders 
Ücretlerini Kontrol Etmek için Listeler Kısmından  Ek 
Ders Ücret Çizelgeleri (Aylık) kısmına giriniz. 
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Ek Ders Ücret Çizelgesi-
6 
Butonuna tıklayarak 
Listeyi Ekrana getirin 

HAZİRAN ayının seçili 
olduğuna dikkat edin 

Listede İdarecilerin 30 Hazirana 
kadar Yönetim görevlerinin 
devam etmesi gerekir. 

Öğretmenlerin ise Okulun kapandığı 
haftadan sonraki iki hafta için günde 3 
saatlik Mesleki Çalışma Ücretlerinin 
olduğu görülür. 
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Ek Ders Ücret 
Çizelgesi-6 
Butonuna tıklayarak 
Listeyi Ekrana getirin 

TEMMUZ ayının 
seçili olduğuna 
dikkat edin 

TEMMUZ ayında sadece 
yöneticiler vardır.  



YABİL Ek Ders Ücret Puantaj Programı Yıl Sonu Mesleki Çalışma Ücretlerinin Tanımlanması
                      

 

YABİL Ltd.Şti. • Okul Yönetimi Yazılımları •  Karşıyaka - İzmir 
 

23 

 
 
 
 
 
 

 
 

Ek Ders Ücret 
Çizelgesi-6 
Butonuna tıklayarak 
Listeyi Ekrana getirin 

AĞUSTOS ayının 
seçili olduğuna 
dikkat edin 

AĞUSTOS ayında yine sadece 
yöneticiler vardır.  


