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SİGORTA ÇIKIŞI YAPILMADAN ÖNCE YAPILMASI GEREKENLER  
 
Öğrencinin sigorta çıkışının yapılabilmesi için gerekli olanlar; 
 

1. Öğencinin Sigorta Çıkış Tarihinin işlenmiş olması gerekir. 
2. Öğrencinin Sigorta Giriş Tarihi Çıkış tarihinden önceki bir ay ise bir önceki ay’ın aylık 

sigorta hesabının yapılmış olması 
3. Öğrencinin çıkış ayı ile ilgili sigorta hesabının yapılmış olması. 

 
Çıkışı yapılacak öğrencinin bilgisini açmalıyız. Bunun için Ana menüden Öğrenciler alt 
menüsünden Öğrenci Bilgilerini programına girin. 
 

 
Çıkışı yapılacak öğrencinin ismi Cem ESEN olsun. Bunun için Alfabetik tablodan C sekmesine 
tıklamalıyız.  
 

 
 

Cem için C 
sekmesine 
tıklayınız 
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Öğrencimiz Cem ESEN’in kaydı ekrana gelmiştir.  
 

 
 
 

Cem Esen ismine çift 
tıklayarak öğrenciyi 
ekrana alalım 
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Önce Sigorta sekmesine tıklıyoruz ve sigorta çıkış tarihini işliyoruz.(12.01.2017 )  Sigorta çıkış 
tarihini işledikten sonra Kaydet tuşu ile bilgileri kaydediniz. 

 
Programdan çıkış için Çıkış butonuna tıklayınız. 
 
Sigorta giriş tarihi 09.12.2016 olduğundan bu öğrencinin çıkışının yapılabilmesi için 2016 nın 
12.ayına ait sigorta prim hesabı yapılmış olmalı. Ayrıca çıkış tarihi 2017 yılının birinci ayı 
olduğundan Ocak-2017 sigorta primlerini de hesaplanmış olmalıdır. Aylık sigorta primlerini 
hesaplamak için ana menüden Sigorta alt menüdüsünü açın ve ilk satırdaki Aylık Prim ve 
Hizmet Belgesi programını açınız. 
 

 

Çıkış Tarihine 
12.01.2017 girdik 
 
Giriş Tarihi 
09.12.2016 

Sigorta Bilgileri 
sekmesini 
tıklıyoruz 

Kaydet tuşu ile 
bilgileri saklayınız 

Aylık Prim ve 
Hizmet 
Belgesi 

Programdan 
Çık  
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Tamam tuşuna tıklayarak Aralık 2016 Sigorta Prim Hesabını yapmak üzere Tamam butonuna 
tıklayınız. 
 

 
 
 
Evet butonuna tıklayarak girişi onaylayınız. 
 

 
 
 
 
 
 

Tamam 
tıklayınız 

Evet  tıklayınız 
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Gelen ekranda Öğrencileri göster tuşuna tuşlayınız. Bu arada 07-Bakılmakla Yükümlü 
öğrenciler için hesplama yapılmıştır.  
 

 
 
Bu sefer 42-Bakılmakla Yükümlü DEĞİL işaretleyip tekrar öğrencileri göster butonunu 
tıklayınız. 
 

 
 
 
 
 
 

Öğrencileri 
Göster 07-Bakılmakla 

yükümlü 

42-Bakılmakla 
yükümlü DEĞİL 

Öğrencileri 
Göster 

Çıkış butonu ile 
programdan 
çıkınız 
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SİGORTA ÇIKIŞININ YAPILMASI  
 
Öğrenci Cem ESEN’in sigorta çıkışını yapmak için programın ana menüsünde yer alan Sigorta 
alt menüsünden e-bildirge İşten Ayrılış İşlemleri programına girin. 
 

 
 
Sayfanın sol tarafında yer alan İşten Ayrılış Şifre Sayfası butonuna tıklayınız. 
 

 
 
 

İşten Ayrılış 
Şifre Sayfası 
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SGK giriş sayfasında Güvenlik Anahtarını girip Giriş butonuna tıklayarak SGK sayfasına giriş 
yapınız. 
 

 
 
Böylelikle Kurumunuzun SGK sayfasına giriş yaptınız. Şimdi çıkışı yapılacak öğrenciyi bulmak 
için ekranın sağ tarafında bulunan Öğrencileri Seç butonuna tıklayınız. 
 

Güvenlik 
Anahtarını 
Girdikten Sonra 
Giriş Butonuna 
Tıklayın 
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Öğrencileri Göster butonuna tıklayarak tüm öğrencileri ekrana getiriniz. Eğer öğrenci ekrana 
gelmemiş ise bu sefer sayfada yer alan Sadece Daha Önca İŞTEN ÇIKIŞ İşlemi Yapılmamış 
Öğrencileri Göster işaretini kaldırarak tekrar Öğrencileri Göster butonuna tıklayınız. 
 

 
 
Ekrana gelen öğrencileri alfabetik sıraya dizmek için. Tablo başlığı Adı sütunun başlığına 
tıklayınız. Böylece yüzlerce öğrenci arasından istediğimiz öğrenciyi daha çabuk bulabiliriz. 

Öğrencileri 
Seç 

Öğrencileri 
Göster 

Öğrenci ekrana 
gelmiyorsa 
işareti kaldırın 
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Bu tablo üzerinde tüm öğrencilerin işaretlerini kaldırmak için Tümü İşaretsiz butonuna 
tıklayarak ardından çıkışını yapacağımız Cem ESEN ‘i işaretlemeliyiz. 
 

 
 
 

Adı süyun başlığına 
tıklarsanız öğrenciler 
adına göre alfabetik 
sıraya girer 

Tümü İşaretsiz 
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Cem ESEN isimli öğrenci işaretlendikten son ekranın sağ tarafında bulunan yeşil renkli İşaretli 
Öğrencileri Önceki Ekrana Aktar tuşuna basıp öğrenciyi önceki ekrana aktaralım. Eğer 
birkaç tane öğrencinin çıkışı yapılacaksa hepsini işaretleyiniz. 
 

 
Sadece bir öğrenci seçildiğini onaylamak için Evet butonuna tıklayınız. 
 

 
 
 
 
 
Öğrenci SGK çıkışı yapılmak üzere ekrana geldi. Bundan böyle ekranın sol tarafında yer alan 
İşten Ayrılış İşlemini Yap butonuna tıklanırsa öğrencinin çıkışı yapılır. 
 

sadece 
Cem ESEN işaretlendi 

Çıkışı yapılacak 
öğrenciyi önceki 
ekrana taşınır 

Evet ile Onaylayın 
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Bundan sonra SGK sayfasına bilgileri otomatik olarak doldurulan öğrencinin çıkışı için onay 
istenir. Ardından çıkış işleminin yazdırılması için ilgili yerleri tıklayınız ve öğrencinin barkodlu 
işten ayrılış  bildirgesini yazdırınız.  

Cem ESEN çıkış 
yapılmak üzere ekrana 
getirildi 
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