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İş Başlıkları 

• TOPLU İŞLEMLER MENÜSÜNDEN TOPLU OLARAK SİGORTA GİRİŞ 
TARİHİ İŞLE 
 

• TOPLU İŞLEMLER MENÜSÜNDEN TOPLU OLARAK SİGORTA ÇIKIŞ 
TARİHİ İŞLE 
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TOPLU İŞLEMLER MENÜSÜNDEN TOPLU OLARAK SİGORTA GİRİŞ 
TARİHİ İŞLE  
 
Bunun için programın ana menüsündeki Toplu İşlemler alt menüsünü açın. Menünün ilk 
seçeneği olan Öğrencilere Sigorta Giriş Tarihi İşleme programına girin. 
 

 
 
 
Bu işlemi öğrenci bilgisinden her öğrenciye sigorta giriş tarihi işlemek suretiyle yapmak 
mümkün, ancak uzun süreceği düşüncesi ile toplu olarak yapmak size zaman kazandıracaktır. 
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Toplu İşlemler Menüsünün ilk programına girin. 
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Çıkan bu ekranda sadece Öğrencileri göster butonunu tıklayınız. 
 

 
 
Sigorta Tarihi olmayan tüm öğrenciler tabloda yer aldı. Bundan sonra yeşil kutuya öğrencilerin 
tümüne işlenecek sigorta tarihini girin.  Tarihi girerken gün ay ve yıl arasında nokta (.)  
koyularak girilmelidir. Gün 1 ila 9 arasında ise mutlaka önüne sıfır (0) getirerek girilmelidir. 
(09.12.2016) Tarih girildikten sonra bu tarihi tüm öğrencilere aktarmak için ilgili butona 
tıklayınız. Eğer bu tarih 00.00.0000 şeklinde girilir ve işlenirse tüm öğrencilerin giriş Sigorta 
Girş Tarihlei sıfırlanır. 
 

 

Tüm 
Öğrencilere 
İşle 

Sigorta 
Başlama Tarihi 
09.12.2016 
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İşleme onay vermek için Evet butonunu tıklayınız. 
 

 
 
Yapılan işlemin sonunda 207 öğrenciye Sigorta Başlama Tarihi işlendiği bildiriliyor. Tamam 
butonuna tıklayınız.  
 

 
 
Ekranda bulunan Çıkış tuşuna basarak programdan çıkınız. 
 
 

 

Programdan 
çıkmak için 
ÇIKIŞ tuşuna 
basınız. 
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TOPLU İŞLEMLER MENÜSÜNDEN TOPLU OLARAK SİGORTA ÇIKIŞ 
TARİHİ İŞLE  
Yıl sonunda öğrencilerin sigorta çıkışları yapılmadan önce tüm öğrencilere Sigorta Çıkış Tarihi 
işlenmelidir. Bunun için programın ana menüsündeki Toplu İşlemler alt menüsünü açın. 
Menünün ikinci seçeneği olan Öğrencilere Sigorta Çıkış Tarihi İşleme programına girin. 
 

 
 
 

Tüm Öğrencilere 
toplu olarak Sigorta 
Çıkış Tarihi İşlemek 
İçin 
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Tüm öğrenciler ekrana geldiğinde kırmızı kutuya çıkış tarihini yazınız.  
Örn: 09.06.2017  Daha sonra tarihi girdiğiniz kutunun alt tarafında yer alan Kaydet butonuna 
tıklayınız. 
 

 
 

Öğrencileri Göster 
Butonuna Tıklayınız. 

Çıkış Tarihi 
09.06.2017 
olarak işlendi 

Çıkış Tarihini 
işaretli tüm 
öğrencilere 
işlemek için 
tıklayınız 
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Yapılacak işlemi onaylamak için Evet butonuna tıklayınız. 
 

 
İşlemin tamamlanmasının ardından bize 207 öğrenciye uygulanan işlemi bildirir. Tamam 
butonuna tıklayarak mesajı kapatınız. 
 

 
 
 
Tüm öğrencilere Sigorta Çıkış Tarihi işlendi. Çıkış butonuna basarak programdan çıkınız. 
 

 

Evet  
butonuna 
tıklayıp onay 
verin. 

Tamam  
butonuna 
tıklayıp işlemi 
tamamlayın. 

Çıkış  
butonuna 
tıklayıp 
programdan 
çıkın. 
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Yapılan işlemi kontrol etmek için Ana Menüdeki Öğrenci kısmından Öğrenci Bilgileri Kontrol 
Listesi programına giriniz.  
 
 

 
 
Gelen ekran üzerindeki ‘Sadece Eksik Bilgisi Olan Öğrencileri Göster’ işaretini kaldırıp yeşil 
renkli Öğrencileri Göster tuşuna tıklayınız. 
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Ekrana gelen öğrenciler için tablonun sonuna giderek Sigorta Çıkış Tarihlerini kontrol etmekte 
fayda vardır. 
 

 
 
Tüm öğrencilerde sigorta çıkış tarihinin olduğunu tabloyu kaydırarak kontrol ediniz.  
 

 
 

 
Öğrencilerin 
tamamında 
Sigorta Çıkış 
Tarihi olduğunu 
kontrol ediniz 
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